Habilitaciéon de cuenta y guia para la captura de fotografia y verificacion
de informacion de usuarios

Estimado Usuario,

Nos complace informarle sobre un nuevo proyecto de seguridad en el que
la Institucidn estd trabajando como parte de un proceso de mejora continua
y en beneficio de la comunidad universitaria. Este proyecto se enfoca en la
implementacion de infraestructura fisica y tecnolégica para optimizar el
control de acceso a los predios universitarios.

Como primera etapa del proceso de actualizacion de informacién personal
bdsica, es fundamental que acceda al sistema especificado a continuacion
y siga los pasos indicados.

1. Acceda al aplicativo para la gestion de la informacion
correspondiente a través de la siguiente direccion.

a) https://acceso.utm.edu.ec

2. Enlasiguiente ventana, deberd verificar si el sistema ofrece la opcion
de inicio de sesidn con las credenciales de los sistemas de la
institucion.

a. Si el sistema tiene activada la opcidon mencionada, la casilla para
validar su inicio de sesidn con el usuario y contrasena utilizados en
ofros sistemas de la institucion estard marcada por defecto. Solo
deberd completar los datos requeridos. Recuerde que el nombre
de usuario puede ser un correo electronico proporcionado por la
institucion.

A continuacion, acepte los términos y condiciones y luego
continle directamente al punto 3 de esta guia.

Bienvenido/a

AGIAPU - Aplicativo de Gestion de Informacion para el Acceso a los Predios Universitarios

Iniciar sesion

USUARIO

suario

CONTRASENA

Contrasefia @
¢ Desea iniciar sesion con los sistemas institucionales?

Iniciar sesion

Usuario nuevo
.Olvidaste fu contrasefia?

Guia de usuario



https://acceso.utm.edu.ec/

Es importante senalar que, si el usuario con el que iniciard sesion
es una cuenta local, deberd desmarcar la casilla "¢ Desea iniciar
sesion con los sistemas institucionales?".

. Si el sistema no tiene activa la opcion mencionada, deberd hacer
clic en "Usuario nuevo'. Al hacerlo, se abrird la siguiente
ventana/formulario.

Bienvenido’a Iniciar sesién
USUARIO

AGIAPU - Aplicativo de Gestién de Informacidn para el
Acceso a los Predios Universitarios

CONTRASENA

Contrasefia

Usuario nuevo
(Olvidaste tu contrasefia?

Guia de usuario

CREACION DE CUENTA 14/09/2024

Identificacion *

* Campos obligatorios

~ Validar identificacion € Volver

I.  Para continuar con el proceso, deberd ingresar su nUmero
de identificacién y luego hacer clic en el botdon "Validar
identificacion". El sistema verificard si sus datos ya estdn
registrados en la plataforma. Si la validacidén es exitosa,
deberd ingresar la contrasena que utilizard para acceder al
sistema en el futuro.



CREACION DE CUENTA 14/09/2024

Identificacion * 123456789

Apellidos y

USUARIO PRUEBA
Nombres *

Correo
XXXXXX

institucional *

Contrasefia*

Confirmar la
contrasefia®

* Campos obligatorios

KXXXXX

Una vez que haya completado los datos requeridos, haga clic
en el botén "Crear cuenta'. A continuacién, serd redirigido a la
ventana o formulario descrito en el punto 1 de esta guia, donde
deberd ingresar su usuario (que corresponde a su nUmero de
documento de identificacién) y la contrasena recién creada.
Es importante que valide su cuenta antes de iniciar sesion,
mediante el enlace que recibird en su correo electrénico en los

préoximos minutos.

Recomendamos revisar también la bandeja de correos no
deseados en caso de que no encuentre la notificacion
correspondiente en su bandeja de entrada.

Si la vadlidacién no es satisfactoriac y su nimero de
identificacion no aparece en el sistema, deberd consultar
con el drea de tecnologias de la institucion. Es posible que la
actualizacion de sus registros se complete en las préoximas
horas o que, a la fecha, no mantenga un perfil activo en la
instituciobn,  como  estudiante,  docente,  personadl
administrativo, entre otros.

e Cuando el nUmero de identificacion no existe



>

Error

Suidentificacién 1234567890 no se encuentra en el listado de usuarios con acceso. No puede continuar con el proceso de creacién de cuenta

+ Aceptar

Cuando el nimero de identificacion existe, pero no cuenta
con un perfil activo.




3. Una vez que haya iniciado sesion en el sistema y aceptado los
términos y condiciones establecidos por la institucion, de acuerdo con
la normativa vigente en Ecuador sobre el uso de la informacion en
universidades y enfidades del estado, se te mostrard la siguiente
interfaz. Esta interfaz incluye las siguientes opciones:

8&% AGIAPU  :: | AGIAPU -Version 1.0.17 Q @

& Registrar informacién

& Seguridad

& Salir

a. Registrar informacion: Esta es la opcidn por defecto a la cual
tendrdn acceso todos los usuarios que utilicen la aplicacion
para cargar la fotografia y el archivo .pdf que delbe contener
una copia del documento de identificacion.

& Registrar informacion

REGISTRAR INFORMACION 05/09/2024

Identificacién Apellidos Nombres Activo Reg. general finalizado Reg. de vehiculo finalizado Validado Imagen de perfil

No No No validado |L/, amn I

Las opciones ubicadas dentro del rectdngulo con bordes rojos
permiten, respectivamente, abrir el formulario para editar la
informacién, capturar una nueva fotografia o visuadlizar la
fotografia actualmente almacenada en la aplicacion.

Los usuarios no podrdn actualizar informacion relacionada con
el documento de identificacion, apellidos, nombres, entre otros,
ya que estos datos deben existir previomente en el aplicativo y



estan integrados con una fuente de datos gestionada por la
institucion. Su Unica funcidon serd cargar la fotografia y el archivo
PDF con la copia del documento de identificacion.

Ademds, se ofrece la opcidn de capturar una fotografia en el
momento desde el mismo aplicativo, en lugar de subirla. Para
hacerlo, simplemente se debe hacer clic en el icono de la
cdmara que se encuentra en la ventana principal, sin
necesidad de acceder al formulario mencionado
anteriormente.

REGISTRAR INFORMACION 05/09/2024

Identificacién Apellidos Nombres Activo Reg. general finalizado Reg. de vehiculo finalizado validado Imagen de perfil

si si No No No validado @ﬂ

Tomar foto de perfil

Seleccionar camara v

Iniciar camara

Permitir a appstics.uleam.edu.ec usar su cmara?
) USB Camera

Tomar foto de perfil

:
Iniciar cdmara

Es necesario aceptar los permisos requeridos por el navegador
web. En algunos navegadores, es posible que debas acceder
a la seccion de configuracion del sitio. Se recomienda utilizar
Morzilla Firefox, ya que, por defecto, muesira una ventana
emergente para gestionar estos permisos.

Para Google Chrome o Safari, es necesario habilitar el acceso
a la cdmara de manera personalizada para el sitio web. A
confinuacion, se adjuntan ciertas imagenes que sirven como
referencia para guiarte en el proceso.



e Ingresar ala seccién de configuracion del sitio

& Tomar foto con la cdmara - Google Chrome
L]

23 acceso.utm.edu.ec
.

acceso.utm.edu.ec

[?] La conexion es segura

(Y Datos de sitios y cookies

i1 Configuracion de sitios

Seleccionar la opcidon Permitir en el recurso Camara

Permisos Restablecer permisos
9 Ubicacion Preguntar (predeterminado) 7

Cémara Permitir

Una vez seleccionada la opcién correspondiente para habilitar
el uso de la cdmara, es necesario recargar el sitio web para que
los cambios surtan efecto en la ventana actual.

€« c 23 acceso.utm.edu.ec

%1  Vuelve a cargar esta pagina para aplicar la configuracién actualizada en este sitio Volver a cargar

% AGIAPU o= AGIAPU - Version 1.0.18

2 Registrarinform._. ~ x

& Registrar informacion




Tomar foto de perfil

Camara 1 v

Como penultimo paso, se captura la fotografia utilizando como
referencia la silueta visualizada en la pantalla para el rostro de
la persona. Esto es crucial para asegurar la efectividad del
reconocimiento facial. Una vez capturada la fotografia debe
guardarse.

Imagen capturada X

I Guardar imagen I

Finalizar registro de informacién: Una vez que haya capturado
la fotografia y cargado el archivo PDF con la copia de su
documento de identificaciéon, debe finalizar el registro de la
informacion. Esto permitird validar que ha completado el
proceso requerido. Para hacerlo, haga clic en el botdn ubicado
en la parte superior de la ventana o formulario "Registrar
Informacién” tal como se muestra en la imagen a contfinuacién.



AGIAPU - Version 1.0.17

3 Registrarinform_. %

ACTUALIZACION DE REGISTRO DE INFORMACION

+ Finalizar registro de informacién B Guardar

b. Seguridad: Este menu tiene disponible dos opciones.

e Cambiar la contrasena: El usuario podrd actualizar la
contrasena de acceso al aplicativo.

CAMBIAR CONTRASENA

Contraseiia anterior
Contrasefia *

Confirmar la contrasefia *

e Actudlizar informacion de wusuario: El usuario podrd
actualizar el correo electrénico registrado en su perfil del
aplicativo. Es importante destacar que el correo electrénico

debe ser institucional.

ACTUALIZACION DE ACTUALIZAR INFORMACIGN DE USUARIO

B8 Guardar

Identificacién * admin
Apellidos y Nombres ™ Administrador

Correo™ admin@admin.com

* Campos



